GUIA DE REGISTRO TELEMATICO

Registrard la documentacion a través de la Sede Electronica del Principado de Asturias, para lo
cual necesitara tener previamente instalado en su ordenador o dispositivo similar:

A. Certificado Electrénico o en su defecto estar dado de alta como usuario en el Sistema Clave.
B. Ultima version de la plataforma de AUTOFIRMA. (Descargar)
C. Java en la ultima versidn actualizada. (Descargar)

Si tenemos todo el contenido anterior o lo hemos instalado y actualizado procede a descargar un
documento en formato pdf llamado SOLICITUD GENERICA (descargar)

PASO A - CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD GENERICA DESCARGADA

1. Rellena los datos de la persona solicitante segun las instrucciones marcadas en el propio
documento.

2. En OBJETO DE LA SOLICITUD, en el apartado SOLICITO escribe "Registro de la documentacion
aportada del pago de la anualidad 20XX (afio que corresponda) de la Ayuda Leader;

3. En el apartado "SI APORTA DOCUMENTACION A UN EXPEDIENTE INDIQUE EL CODIGO DEL
MISMQ", anotara el cédigo de expediente asignado que podran encontrar en el documento de
aceptacion recibido de la ayuda.

Ejemplo: 20XX.1.03. XXX.X. XXX

4. En el apartado de "DOCUMENTACION QUE PRESENTO" escribird una relacién de la
documentacion que se va a registrar.

Ejemplo:

"~ Solicitud de pago

- Cuenta Justificativa

- Relacién de facturas vy justificantes de pago"
- Etcétera.

5. Para finalizar, escribir el lugar, la fecha, firmar y el érgano al que se dirige, en nuestro caso
"Direccion General de Agricultura, Agroindustria y Desarrollo Rural" y el cédigo de identificacion
DIR "A03033893".
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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PASO B. - REGISTRO DE LA DOCUMENTACION

Accedemos a la Sede electrénica mediante el siguiente enlace:

SEDE ELECTRONICA DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS - SOLICITUD GENERICA.

1. Iniciaremos el tramite segin poseamos SISTEMA CLAVE o CERTIFICADO DIGITAL (autofirma)

* Tramitacion Registro Electrénico
Seleccione como desea identificarse:

Con sistema Clave
Con autofirma

Iramitacion presencial

2. Se iniciard un proceso de validacion de Certificado o con Sistema Clave que una vez superado
se le permitird acceder al tramite que una vez finalizado aparecera una pantalla similar a la
siguiente imagen.

am

%o
L) *

GOBIERNO DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS

Hora:12:24:33

Solicitud Genérica

1. Rellenar formulario

- = Campos obligatorios

Presentar solicitudes, escritos ¥ dirigides a la Admi én del Principade de Asiurias que no estén relacionados con
ningin trémite con formulario especifico disponible en esta sede electronica

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actiia en calidad de: G 1o 240 () Representants

WDatos del

3. Rellene (si no aparecen cubiertos) con sus datos el formulario o compruebe que estd todo
correcto. En el caso de que algun dato esté sin cubrir o sea erréneo es el momento de hacerlo.

4. Cumplimente los campos en color amarillos con los datos que aparecen en la siguiente
imagen. En detalle de la solicitud, pondrd el mismo concepto que el utilizado en la Solicitud
Genérica.
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Datos particulares

Campos con fondo amarillo =» Campos obligatorios

Datos de la solicitud

Organo al que se dirige:
CONSEJERIA DE MEDIO RURAL Y POLITICA AGRARIA

_ Unidad Administrativa de tramitacion:

Direccidn General de Agricultura, Agreindustria y Desarrollo Rural

Detalle de la solicitud:
Registro de la documentacidn aportada del pago de la anualidad 2@XX (afio que corresponda) de la
byuda Leader

5. Adjuntar la documentacion solicitada:

Documentacion a aportar

Todos los documentos ~

Documentos requeridos

Adjuntar y firmar Solicitud - (pendiente)

Documentos aportados

\| Adjuntar ﬁrmar Otros documentos aportados (pendiente)

En documentos genéricos (sefialado en color amarillo en la anterior imagen):
a- SOLICITUD GENERICA que cumplimenté y firmé en el paso A.

En documentos aportados (sefialado en color rojo en la anterior imagen):

b- Adjuntar el resto de documentacion (Solicitud de pago, Facturas etcétera)
c- Pulsar continuar (sefialado en color verde en la anterior imagen)

6. Posteriormente seguir las indicaciones hasta proceder con el registro completo que finaliza
con la obtencion del Justificante de Registro que debera guardar
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Después, dado que el registro suele tardar varios en dias en validar la documentacién, por favor
envie toda la documentacién aportada y el justificante de registro por correo electrénico, bien a
web@bajonalon.net o bajonalon@bajonalon.net.
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